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MIKROSAN MAKINE VE KALIP SANAYI A.S. PERSONEL VE DiSiPLIN
YONETMELiIGI’NE EKLENECEK MADDELER

4. OZLUK DOSYASI

O Calisan Aydinlatma Metni ve Riza Metni
O Gizlilik S6zlesmesi

7. PERSONELIN HAKLARI VE YUKUMLULUKLERI

M-Personel, Sirket’e vermis oldugu kisisel bilgilerin gilincel tutulmasindan sorumludur.
Herhangi bir degisiklik olmasi halinde ilgili departmana 7 giin i¢inde bilgi verilmesi
gerekmektedir.

N-Personel, kisisel verilerin elde edilmesi, saklanmasi, kaydedilmesi, degistirilmesi,
iletilmesi, silinmesi ve imha edilmesi dahil tiim kisisel veri isleme faaliyetleri bakimindan
6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununa ve Sirket’in belirlemis ve internet
sitesinde ilan etmis oldugu “Kisisel Verileri Isleme Politikasi”na uygun bicimde hareket
etmekle yiikiimliidiir.

12.3. Agir Kinama Cezasimi Gerektiren Haller

Gorevli olmadigr halde makine, donanim, fiziksel veya bilgisayar ortamindaki bilgileri
karistirmak ve bu yolla gizlilik kapsamindaki bilgileri ve calisanlar dahil diger 3. kisilere
kisisel verileri elde etmek veya degistirmek

Kendi kusurundan kaynaklanmasa da sirkete ait gizlilik kapsamindaki bilgilerin ve kisisel
verilerin ¢alindigini, degistirildigini, saldirtya ugradigini ve bu bilgilerin saklandig: fiziksel
ortamlara veya elektronik ortamlara yetkisiz erisimlerin gergeklestigini 6grendigi halde bu
hususu derhal sirket yetkililerine raporlamamak

12.4.1. Gorevden Cikartma Cezasin1 Gerektiren Haller

Personel’in bu konuda yetkisi olmadig1 miiddetce diger sirket ¢alisanlarina, yoneticilere,
miisterilere, tedarik¢i galisan ve yetkililerine, stajyerlere, ziyaretcilere ve sirketin iligkili
bulundugu diger {igiincii kisilere ait kisisel verileri kopyalamak, sirket disina aktarmak,
silmek, yok etmek ve bu yollarla menfaat elde etmek

Resmi mercilerin yasal taleplerine verilecek cevap disinda misterilerin gizlilik
kapsamindaki bilgilerini ti¢lincii kisilere agiklamak yoluyla gizlilik ilkesini ihlal etmek,
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